REPUBLICA DE CHILE

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE SANTA CRUZ

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
PROGRAMA RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PROGRAMA RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADQOS REDLAC
NOMBRE ENCARGADA MARIA ANTONIETA CARVACHO CARDENAS
CARGO COORDINADORA PROGRAMA RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS
MES Y ANO PERIODO 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE
FECHA ACTIVIDAD REALIZADA
01-09-2025 Envio de manual de procedimientos del programa Red Local de Apoyos y Cuidados
Seguimiento a compras en curso
Planificacion de modificacidn presupuestaria
Trabajo de plataforma, revision nuevos apartados de registro de informacion
02-09-2025 Planificacidn compras finales por modificacidn presupuestaria
Realizacidn de curso Plan de Cuidados del Programa Red Local de Apoyos y Cuidados 2025
Archivo de documentacidn, instrumentos de usuarios, encuestas de satisfaccidn, entre otros
Trabajo de ndminas, actualizacion de datos de usuarios activos en el programa
03-09-2025 Realizacién de inventario y orden de insumos en oficina
Contacto telefénico con encargado regional del programa, tema usuario
Realizacién de correcciones a informe de evaluacién de compra agil item equipos informaticos
Recepcién de convocatoria 2025 en plataforma Sigec
04-09-2025 Terreno sector El Peumo, Isla de Yaquil, sector Rincon de Yaquil, sector La Villa, El Asentamiento, Barreales,
Cabello, Gabriela Mistral
Presentacion de proyecto de convocatoria 2025n en plataforma Sigec
Seguimiento a compras en curso Plan de Cuidados
Trabajo de plataforma, revision y cotejo de némina central con némina del Programa Dependencia Severa
05-09-2025 Contacto telefénico con encargado regional del programa, consultas sobre redistribucién presupuestaria
Trabajo de néminas, actualizacion némina de usuarios activos y némina de usuarios fallecidos
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Digitacion de informacion de usuarios en plataforma Sigec, por informe técnico final

Planificacién compras finales para realizar redistribucién presupuestaria

08-09-2025 Realizacién de orden de pago de compra item servicios de capacitacion del componente Plan de Cuidados

Planificacién de actividades de participacién comunitarias, difusién del programa Red Local de Apoyos y cuidados

Seguimiento a compras en curso, items expositor de talleres y servicios de capacitacion

Trabajo de ndminas, actualizacion de datos de usuarios

09-09-2025 Realizacién de programa y planificacion de actividades del dia del cuidador

Planificacidon de actividades comunitarias en sectores urbanos y rurales

Revisién en plataforma de nivel de sobrecarga de cuidador principal, de usuarios activos en némina

Reunidn con directora de departamento de finanzas, por tema solicitud de presupuesto

10-09-2025 Digitacidn de usuarios activos en plataforma Sigec para informe Técnico Final

Cotejo de lista de usuarios en plataforma MDSF, para revision de nivel de dependencia

Reunién con Dideco, para revision de presupuesto y celebracion del dia del cuidador

Contacto telefénico con encargado regional del programa, por tema de entrega de insumos a usuarios SAD

11-09-2025 Contacto telefénico con adquisiciones, por informe de evaluacién de compra &gil item compra equipos
informaticos

Realizacién de informe de evaluacion de compra &gil item servicios de capacitacion

Reunidn con equipo SAD, taller de comunicacidn asertiva

Digitacion de usuarios activos en plataforma Sigec para Informe Técnico Final

12-09-2025 Planificacién de modificacidn presupuestaria

Realizacién de instrumento Plan de Cuidados de convocatoria actual para usuarios en renovacion de plan

Seguimiento a compras en adquisiciones, realizacién de consultas por informe de evaluacion de compra agil

Digitacién de usuarios activos en plataforma Sigec para Informe Técnico Final

15-09-2025 Realizacién de modificaciones a informe de evaluacidn de equipos informaticos

Planificacidn actividades para celebracion del dia del cuidador

Contacto telefénico con encargado regional por consultas de informe técnico final y digitacion de informacion de
las diadas a plataforma Sigec
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Digitacién de cuidadores principales activos en plataforma Sigec para Informe Técnico Final
16-09-2025 Seguimiento a compras en curso
Realizacion de modificacion presupuestaria
Atencién de usuaria por consultas con respecto al programa y los servicios que ofrece
Entrega de convenio para su revision en dideco
17-09-2025 Recepcién de derivacion de usuarios desde Cesfam
Cotejo de némina y derivaciones con némina de programa dependencia severa
Digitacién de usuarios activos en plataforma Sigec para Informe Técnico Final
Planificacién de terrenos por entrega de insumos y aplicacion de instrumento encuestas de satisfaccion usuaria
18-09-2025 Feriado
19-09-2025 Feriado
22-09-2025 Reunidn de trabajo de néminas, por zoom, convocada por el Ministerio de Desarrollo Social y Familia
Realizacién de cotizaciones
Realizacién de modificacién presupuestaria
Trabajo en plataforma, revision de nuevo modulo habilitado
23-09-2025 Trabajo de néminas, actualizacién de derivaciones
Realizacion de correcciones a informe de evaluacién de compra agil item servicios de capacitacion
Digitacion de usuarios activos en plataforma Sigec para Informe Técnico Final
Planificacion de compras finales, de acuerdo a stock de insumos, catastro de necesidades de usuarios y nuevos
lineamientos de proximo convenio
24-09-2025 Participacién en jornada “Suefios y Risas” organizada por OLN, en complejo deportivo (09.00 a 12.00 horas)
Contacto telefonico con encargado regional del programa, por seguimiento a nueva convocatoria
Atencion de usuaria por consultas acerca del programa y su modalidad de ingreso
25-09-2025 Realizacién de avance de informe técnico final, solicitado por MDSF
Revision de nuevas funciones y mddulos habilitados en plataforma PRLAC
Digitacién de usuarios activos en plataforma Sigec para Informe Técnico Final
Cotejo de nueva némina con datos de GSL
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26-09-2025 Seguimiento a compras en curso, item compra de equipos informaticos, item servicios de capacitacion
Planificacién de reuniones bilaterales con equipo de coordinacién, equipo SSEE y equipo SAD

Contacto telefénico con proveedor de compra de servicios de capacitacion para coordinar las fechas de ejecucion

Contacto telefénico con proveedor de mobiliario y equipamiento, por solicitud de documentos faltantes para dar
orden de pago

29-09-2025 Realizacion de oficio para envio de Convenio a la Seremi de Desarrollo Social y Familia

Seguimiento a compras adjudicadas, item servicios de capacitacion, item compra de equipos informaticos

Digitacién de usuarios activos en plataforma Sigec para Informe Técnico Final

Realizacion de modificacion presupuestaria para su revision por encargado regional del programa
30-09-2025 Envio de convenio firmado por medio de oficio a Seremi de Desarrollo Social y Familia

Planificacidn jornada dia del cuidador, realizacién de programa

Realizacién de solicitud para incluir compra en plan de compras municipales, para gestion comunitaria

Planificacién de rutas para terreno de aplicacién de instrumentos, entrega de insumos, y trabajo de nueva
némina

MARIA ANTONIETA CARVACHO CAEDENAS GABRIELA XIMENA MORA MENESES
COORDINADORA PROGRAMA REDLAC DIRECTORA DESARROLLO COMUNITARIO




