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REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE SANTA CRUZ
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PROGRAMA

OFICINA LOCAL DE LA NINEZ

NOMBRE

FRANCO SIMON TOBAR CORNEJO

CARGO

ADMINISTRATIVO

MESY ANO

ABRIL DE 2024

01-04-2024

Se solicita mediante memorandum, bases técnicas para la

contratacion de internet en las dependencias de la Oficina
Local de la Nifiez.

02-04-2024

Se redacta programa para movilizacion de profesional de
FIADI.

Se entrega documentacion pendiente a DIDECO.

03-04-2024

Se realiza gestion en dependencias de la municipalidad en
departamento de DIDECO.

04-04-2024

Se llama a postulantes del cargo de educadora de parvulos
para informar sobre el horario de la entrevista de trabajo.
Gestidn de decreto que aprueba programa de movilizacién
para profesional de FIADI.

05-04-2024

Gestion de bases técnicas para cargo de coordinacion de la
Oficina Local de la Ninez.

Redaccion de memorandum para concurso interno de
coordinador OLN.

Gestién de memorandum para el pago de luz.

08-04-2024

Gestién de memorandum correspondiente a terna de
postulantes a cargo de educadora de pérvulos.

Gestion de pautas de evaluacién de postulantes a cargo de
educadora de parvulos.

Entrega de informe social a departamento de Social.

09-04-2024

Gestidn de firmas de pautas de evaluacion a direccién de
gestion de personas.

Entrega de documentacién pendiente a administracion.
Se realiza gestion en dependencias de la municipalidad en
departamento de informatica.

10-04-2024

Revisidn de correos electrénicos de OLN.
Se realizan gestiones en oficina de DIDECO.
Solicitud de graficas a comunicaciones.

11-04-2024

Gestion de requerimientos técnicos para contratacion de
socidlogo.
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Se realiza gestion en dependencias de la municipalidad en
departamento de DIDECO.

12-04-2024

Se envian correos electrénicos sobre oferta laboral de
educadora de parvulos de FIADI.

Gestion de memorandum de concurso publico para
contratacion de sociologo.

15-04-2024

Gestion de memorandum para decretar transferencia de
recursos OLN 2024.

Solicitud de difusion y grafica de concurso publico de
Socidlogo para la Oficina Local de la Nifiez.

16-04-2024

Participacion en actividad con Concejo Consultivo comunal
de Santa Cruz.

Gestidn de Decreto de transferencia de Recursos OLN.
Entrega de documentacion a departamento de Social.

17-04-2024

Se realizan gestiones en oficina de DIDECO, Finanzasy
Administracién.

Se atiende publico al cual se le entrega documentacion
pendiente

18-04-2024

Redaccidn de programa para movilizacién de profesional de
FIADI.

Gestidon de memorandum para decretar programa de
movilizacion.

19-04-2024

Se realizan gestiones en oficina de DIDECO y Finanzas.
Entrega de documentacién pendiente a municipalidad.
Solicitud a finanzas de Certificados de disponibilidad
presupuestaria.

22-04-2024

Gestion de memorandum para la realizacién de los
contratos correspondientes para los profesionales de la
Oficina Local de la Nifiez.

Gestidén de memorandum para la cancelacién del servicio
de agua de la Oficina Local de la Nifiez.

23-04-2024

Participacién de actividad en feria de IRFE.
Participacién en mesa de articulacién interinstitucional
comunal y se toma acta de lo conversado.

24-04-2024

Gestién de memorandum para pago de arriendo de
dependencia de la Oficina Local de la Nifiez.
Seguimiento de documentacién en administracién
Se realizan gestiones en oficina de DIDECO.

25-04-2024

Se corrigen observaciones sobre términos de referencia de
movilizacion.

Se llama a postulantes al cargo de socidlogo para su
respectiva entrevista.
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26-04-2024 Se hace seguimiento de compra de movilizacidn

Se hace seguimiento a oficio con terna de educadoras de
parvulos.

29-04-2024 Escaneo de oficio para envio de este a Rancagua.

Redaccién de programa de colaciones.
Redaccion de programa de UGtiles de aseo.

30-04-2024 Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestaria

para equipos computacionales.

Gestidn de memorandum solicitando bases técnicas a
informatica.
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