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INFORME MES DE AGOSTO 2024

30 DE AGOSTO 2024.

Mediante el presente documento, se indica informar las actividades y productos realizados

el mes de AGOSTO de 2024, por Macarena Alexandra Acevedo Donoso, R.U.T.:

I uich se desempefia como Administrativa Centro de la Mujer Santa Cruz,

amparada dicha funcién bajo Contrato de Prestacion de Servicios a Honorarios.

FUNCIONES

PRODUCTO

SEMANA

ACTIVIDAD

AVANCE

1. Apovyar
procesos
administrativos
bajo
lineamiento de
la
coordinadora.

- Realizar una buena
logistica y gestion de
acuerdo a los
lineamientos que
entrega la
Coordinadora del
programa.

- Del 01
al 02 de
agosto.
- Del 05
al 09 de
agosto.
- Del 12
al 16 de
agosto.
- Del 19
al 23 de
agosto.
- Del 26
al 30 de
agosto.

-Seguimiento
de
documentos.

-Envio de
correos
electrdnicos.
-Revision  de
corregs
electrénicos.

-Derivacion de
participantes a
otras
instituciones.

-Entrega  de
documentos
en
Municipalidad
de Santa Cruz.

-Organizacion
de carpetas de
Psicdloga.

-Actividades
desarrolladas
en un 100%

2. Recepcionara
mujeres que
acuden al
Centro.

- Realizar una éptima
acogida a quienes se
acercan al dispositivo
en busca de
orientacion e
informacién.

- Del 01
al 02 de
agosto.
- Del 05
al 09 de
agosto.
- Del 12
al 16 de
agosto.
- Del 19
al 23 de
agosto.
- Del 26
al 30 de
agosto.

-Atencidén  al
publico.

-Actividades
desarrolladas
en un 100%




3. LUevar registros
administratives.

- Realizar una buena
logistica y gestion en
torno a los procesos
administrativos, para
el buen
funcionamiento  del
Centro de la Mujer.

- Del 01
al 02 de
agosto.
- Del 05
al 09 de
agosto.
- Del 12
al 16 de
agosto.
- Del 19
al 23 de
agosto.
- Del 26
al 30 de
agosto.

-Realizacion de

memorandum.
-Revisidn  de
correos

electrénicos.

-Organizacién
de
documentos.
-Envid de
correos
electrénicos.

-Llamados
telefénico a
mujeres
derivadas  al
Centro de la
Mujer.

-Envio de
oficios a
Tribunales de
Familia y

Garantia Santa
Cruz

-Actividades
desarrolladas
en un 100%

ACTIVIDADES:

- 05 de agosto 2024: Reunidn técnica equipo CDM Santa Cruz.

- 12 al 16 de agosto 2024: Dias de descanso con goce de honorario.

- 19 de agosto 2024: Reunidn técnica equipo CDM Santa Cruz.

- 26 de agosto 2024: Reunion técnica equipo CDM Santa Cruz.

- 29 de agosto 2024: Actividad de autouidado equipo CDM Santa Cruz.

oY QUIN ARRIAGADA MUJICA
DIDECO

AENAMED i
N LIA CARVAJAL MUNOZ
COORDINADORA CENTRO DE LA MUJER
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ
REPIIRI TCA DE CHIIE

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

VERIFICADORES DEL EQUIPO

Mes de Agosto
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

Set fotografico equipo profesional en ejercicio, Trabajadora Social, Abogada, Psicéloga, menitora,
administrativa y coordinadora.
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