Informe de desempeiio mes diciembre 2024

Cargo: Administrativo de organizaciones comunitarias.

Nombre: Ana Eugenia Cardoch Parodi

Dias de ejecucion: Mes de diciembre 2024.

Horario: de lunes a viernes 8:15 a 18:15 horas
Lugar: Oficina de Organizaciones comunitarias

Funciones:

Fecha

Funciones

Producto

Avance realizado

6 de diciembre, vy

Levantamiento
de antecedentes

v Asesorar a las

organizaciones

v Asesoria a 5

del 9 al 13 de | necesarios para en la gestién de directivas de
diciembbre del | la gestion de proyectos. organizaciones
afio 2024. proyectos. funcionales
referente a
fondos
concursables a
los que pueden
acceder.
16 al 20 de | Coordinar v Asesorar a los Asesoria  en
diciembre del afio mformacic’m de dirigentes en cuanto a la
2024. constitucion  de proceso de organizacion
directiva actualizacion de de fechas de
la directiva. constituciéon
para 3
organizaciones
v Organizar fechas {:nzg);ilr?: g:
de constitucion Santa Cruz.
de nuevas
organizaciones. Socializacién
de informacion
referente a la
actualizacion
de directorio a
3
organizaciones
funcionales de
la comuna de
Santa Cruz.
v" Formulacion de
23, 24, 26, 27, 30 | Sistematizar proyectos para el Verificar
y 31 de antecedentes fondo social interes de
diciembre del recolectados de presidente de la acceder a
ano 2024, diversas fuentes republica, fondo fondos
gubernamentales nacional de concursables
desarrollo de 8
regional (FNDR), organizaciones
SENAMA. de personas

mayores de la
comuna




DESEMPENO DE LA ADMINISTRATIVO PARA APOYO EN ORGANIZACIONES
COMUNITARIAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE ANO 2024.

Durante este mes de diciembre el administrativo de apoyo ha entregado un eficiente
acompafiamiento en todas las multiples tareas que se desarrollan en la Oficina Municipal de
Organizaciones Comunitarias, y también a mantenido y también trato directo con los usuarios.

Durante el mes, la profesional realizé diversas funciones, destacando entre ellas las siguientes:

v" Asesoria a 5 directivas de organizaciones funcionales referente a fondos concursables
a los que pueden acceder.

v' Asesoria en cuanto a la organizacion de fechas de constitucion para 3 organizaciones
funcionales de la comuna de Santa Cruz.

v" Socializacion de informacion referente a la actualizacién de directorio a 3 organizaciones
funcionales de la comuna de Santa Cruz.

v" Verificar interés de acceder a fondos concursables de 8 organizaciones de personas
mayores de la comuna de santa cr

f
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Medios de Verificacion







