& suntacruz

INFORME MES DE
DICIEMBRE 2024

69.090.600- 7 Mediante el presente documento, se indica informar las actividades y
productos realizados el mes de DICIEMBRE de 2024, por Rubi Angélica Gémez Figueroa,
R.U.T.: I ¢ icn se desempefia como Auxiliar de Aseo Centro de la Mujer Santa

Cruz, amparada dicha funcién bajo Contrato de Prestacién de Servicios a Honorarios.

FUNCIONES PRODUCTO SEMANA ACTIVIDAD AVANCE
Realizar aseo y - Del 02 al 06
limpieza de | - Realizar aseo | de diciembre. | -Aseo de | -Actividades
oficinas, para que las |- Del 09 al 13 | oficinas. desarrolladas
bafios, salas | dependencias se | de diciembre. |-Limpieza  de | enun 100%
de reuniones, | encuentren en | - Del 16 al 20 | muebles.
espacios condiciones para | de diciembre. | Limpieza de
comunes vy |lajornadalaboral. | - Del 23 al 27 | bafios.
todo espacio de diciembre. | Limpieza de
de la - Del 30 al 31| cocina.
dependencia de diciembre.
asignada.
Limpiar - Del 02 al 06
vidrios, - Realizar aseo | de diciembre. | -Limpieza y | -Actividades
muebles, etc. | para que las |- Del 09 al 13 | orden de | desarrolladas
dependencias se | de diciembre. | muebles de las | en un 100%
encuentren  en | - Del 16 al 20 | oficinas y de los
condiciones para | de diciembre. | espacios
lajornada laboral. | - Del 23 al 27 | comunes.
de diciembre. | Limpieza de
- Del 30 al 31 | vidrios.
de diciembre.
Ejecutar - Del 02 al 06
labores de | -  Realizar aseo | de diciembre. | -Riego de | -Actividades
limpieza  en | en el patio de las | - Del 09 al 13 | plantas. desarrolladas
patios y | dependencias, de diciembre. en un 100%
jardines. para que se |- Del 16 al 20 | -Aseo de patios.
encuentren  en | de diciembre.
condiciones para | - Del 23 al 27 | -Retiro de
la jornada laboral. | de diciembre. | basura.
- Del 30 al 31
de diciembre.
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4.

Supervisar
(cuando
necesario),
que se realice
aseo y
limpieza en las
dependencias
asignadas.

sea

-Realizar una
supervision de la
limpiezay aseo de
las dependencias.

- Del 02 al 06
de diciembre.
- Del 09 al 13
de diciembre.
- Del 16 al 20
de diciembre.
- Del 23 al 27
de diciembre.
- Del 30 al 31
de diciembre.

-Supervisar
cortes de pasto
en las

dependencias
del Centro de la
Mujer.

-Actividades
desarrolladas
en un 100%
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