REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE SANTA CRUZ

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INFORME DE DESEMPENO JUNIO 2024

CARGO: APOYO TECNICO OLN

NOMBRE: FRANCO SIMON TOBAR CORNEJO

DiAS DE EJECUCION: MES DE JUNIO, 2024

LUGAR: OFICINA LOCAL DE LA NINEZ

PRODUCTO FUNCIONES MES ACTIVIDAD AVANCE
REALIZADO
Elaboracion de | Apoyo técnico | Junio 2024 - Se gestiona Memorandum 15%
memorandum, a la Oficina para realizar pagos
de estados de Local dela correspondientes al equipo de
pago y gestion Nifiez la Oficina Local de Ia Nifiez.
de
correspondencia - Gestion de memordndum
del programa. para elaboracién de contrato
para profesional de FIADI.
- Gestion de memordndum
para elaboracion de contrato
para profesional de la Oficina
Local de la Nifiez.
-Se gestiona memorandum
para el pago de Luz, Aguay
Arriendo del inmueble
utilizado por la Oficina Local
de la Nifiez.
- Se realiza formato de actas
de entrega para el equipo OLN
- Se gestiona memorandum
solicitando impresora para las
dependencias de la oficina.
Atenciény Recepciony Junio de - Se atiende a personal que 15%
derivacion de atencion de 2024 ingresa de forma presencial a
publico en publico las dependencias de la Oficina
forma

presencial y en
oficina a través
de teléfono.

Local de Iz Nifiez, y se deriva a
la gestora correspondiente.
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Ejecucion del Gestion de Junio 2024 - Se gestiona evaluacion de 15%
100% de los compras de compra agil de movilizacién
requerimientos todo tipo de para equipo OLN.
de compraque | implementos
requiera la o servicios de - Se gestiona memorandum
Oficina Local de la oficina. para lacompra de materiales
la Nifiez. de oficina y aseo mediante
trato directo.
- Se gestiona certificado de
recepcion de compra de
colaciones para usuario.
Asistiry Participar de | Junio 2024 Se participa de las ferias de 15%
colaborar en actividades salud, haciendo difusion de la
actividades en propias de la oficina.
las que participe | Oficina Local
l5:Oficina Loeal de Ia Nifiez. Se participa en actividades de
de I3 Nifiez. oficina de Apoyo a la Infancia,
colaborando y haciendo
difusion de la OLN.
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FRANC(D TOBAR CORNEJO

APOYO TECNICO OFICINA LOCAL DE LA NINEZ




