I santacruz

ILUSTRE MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PROGRAMA RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS REDLAC
NOMBRE ENCARGADA ROSIO JESUS CABRERA TEJOS
CARGO COORDINADORA SSEE
MES Y ANO PERIODO 01 AL 30 DE JUNIO 2024.
FECHA ACTIVIDAD REALIZADA
03-06-2024 e Trabajo en ndmina de Servicios Especializados
o Recepcion sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
e Trabajo en ndmina de usuarios del programa
e Preparacién de insumos para entregar en domicilios (ssee)
04-06-2024 e Trabajo en ndmina de Servicios Especializados
e Recepcion sesiones a domicilio de profesionales Servicios Especializados
e Trahajo en ndmina de usuarios del programa
e Trabajo en actas de entrega de insumos
e Preparacion de insumos para entregar en domicilios (ssee)
05-06-2024 e Trabajo en nomina de Servicios Especializados
e Recepcion sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
e Trabajo en ndmina de usuarios del programa
e Preparacidn de insumos para entregar en domicilios {ssee)
e Elaboracion términos de referencia licitacion de maestros y jornales
06-06-2024 e Trabajo en ndmina de Servicios Especializados
e Recepcion sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
e Trabajo en nomina de usuarios del programa
e Archivo de carpeta de usuario fallecida
07-06-2024 e Recepcion bitacora semanal SSEE.
@ Recepcion agenda semanal SSEE.
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Trabajo de nédmina SSEE
Envio de agenda semanal a AC

10-06-2024

Trabajo en ndmina de Servicios Especializados

Recepcidn sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
Trabajo en nédmina de usuarios del programa

Induccién a Terapeuta ocupacional SSEE

11-06-2024

Trabajo en ndmina de Servicios Especializados

Recepcidn sesiones a domicilio de profesionales Servicios Especializados
Trabajo en ndmina de usuarios del programa

Trabajo en actas de entrega de insumos

Induccién a Terapeuta acupacional SSEE

Preparacion de insumos para entregar en domicilios {ssee)

12-06-2024

Trabajo en ndmina de Servicios Especializados

Recepcion sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
Trabajo en nomina de usuarios del programa

Preparacion de insumos para entregar en domicilios (ssee)

Elaboracion términos de referencia licitacion de maestros y jornales

13-06-2024

Trabajo en némina de Servicios Especializados

Recepcidn sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
Trabajo en ndmina de usuarios del programa

Archivo de carpeta de usuario fallecida

14-06-2024

Recepcidn bitacora semanal SSEE.
Recepcion agenda semanal SSEE.
Trabajo de ndmina SSEE

Envio de agenda semanal a AC

17-06-2024

Trabajo en ndmina de Servicios Especializados

Recepcion sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
Trabajo en ndmina de usuarios del programa

Prellenado de instrumentos de usuarios asignados
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18-06-2024

Trabajo en nomina de Servicios Especializados

Recepcion sesiones a domicilio de profesionales Servicios Especializados
Trabajo en ndémina de usuarios del programa

Trabajo en actas de entrega de insumos

19-06-2024

Trabajo en ndmina de Servicios Especializados

Recepcién sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
Trabajo en ndmina de usuarios del programa

Preparacion de insumos para entregar en domicilios (ssee)

Entrega de documentos para compra 4gil de articulos de aseo para usuarios.

20-06-2024

FERIADO

21-06-2024

Recepcion bitdcora semanal SSEE.
Recepcion agenda semanal SSEE.
Trabajo de ndmina SSEE

24-06-2024

Trabajo en ndmina de Servicios Especializados

Recepcion sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
Trabajo en ndmina de usuarios del programa

Prellenado de instrumentos de usuarios asignados

25-06-2024

Trabajo en ndomina de Servicios Especializados

Recepcion sesiones a domicilio de profesionales Servicios Especializados
Trabajo en némina de usuarios del programa

Aplicacion de ficha FIBE junto a funcionarios municipales en sector urbano

26-06-2024

Trabajo en némina de Servicios Especializados

Recepcion sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
Trabajo en ndmina de usuarios del programa

Elaboracién de documentos para compra agil de ayudas técnicas
Prellenado de instrumentos de usuarios asignados
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27-06-2024 Trabajo en ndmina de Servicios Especializados

Recepcion sesiones a domicilio de profesionales servicios Especializados
Trabajo en némina de usuarios del programa

Elaboracion de Informe de pago

Recepcion agenda semanal SSEE.

Capacitacién certificada “Competencias emocionales de comunicacion en la atencion de personas con enfoque
inclusivo” en Auditorio Municipal.

28-06-2024

- - / e
ROSIO JESUS CABRERA TEJOS JoaQul ESTMAN ARRIAGADA MUJICA
COORDINADORA SERVICIOS ESPECIALIZADOS DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO




