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ILUSTRE MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIQ

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PROGRAMA

RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS REDLAC

NOMBRE

IGNACIA ISADORA SILVA GUTIERREZ

CARGO

COORDINADORA SERVICIO DE ATENCION DOMICILIARIA

MES Y ANO

PERIODO 01 AL 31 DE MAYO 2024

FECHA

ACTIVIDAD REALIZADA

01-05-2024

FERIADO

02-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de DRIVE de Asistentes de Cuidados

Trabajo en asistencia de asistentes de Cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Trabajo en informe técnico SAD y envié de este a coordinadora del programa

03-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de DRIVE de Asistentes de Cuidados

Elaboracién de turnos de Asistentes de cuidados

Elaboracién de ruta de Asistentes de Cuidados

Envio de turnos de proxima semana a coordinadora del programa

Envid de rutas de AC de proxima semana a coordinadora del programa y SSEE

Solicitud de capacitacién a kinesiélogo del programa, con tematica orientada a las asistentes de cuidados

Participacién en capacitacion de psicdlogo a asistentes de cuidados

Monitoreo telefonico a usuarios del programa

06-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de DRIVE de Asistentes de Cuidados

Revision de instrumentos de usuarios del programa
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Trabajo en orden y archivo de documentos de usuarios del programa

07-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Trabajo en presupuesto SAD y redistribucidn presupuestaria

Revision de DRIVE de asistentes de cuidados

08-05-2024

Recepcidn de turnos de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Revision de correo del programa

Revision de DRIVE de Asistentes de Cuidados

Trabajo en némina SAD

Apoyo en cotizaciones de materiales de oficina con diferentes proveedores

Trabajo en némina de asistencia de turnos

09-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de DRIVE de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefonico a usuarios del programa

Trabajo en ndmina SAD

Trabajo en némina de asistencia de turnos

10-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Salida a terreno junto a coordinadora de SSEE para entrega de insumos y levantamiento de informacion a usuarios del programa

Elaboracion de turnos de Asistentes de cuidados

Elaboracion de ruta de Asistentes de Cuidados

Envio de turnos de préxima semana a coordinadora del programa

Envid de rutas de AC de préxima semana a coordinadora del programa y SSEE

Monitoreo telefonico a usuario del programa

13-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados
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Revision de Drive de Asistentes de cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Trabajo en ndmina del programa

14-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revisidon de Drive de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Trabajo en presupuesto en programa

Trabajo en némina SAD

15-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefonico a usuarios del programa

Trabajo en presupuesto en programa

Trabajo en ndémina SAD

16-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Seguimiento de compra de indumentaria personal

Participacién en encuentro comunitario para conversar sobre el Sistema Nacional de Apoyos y Cuidados, Chile Cuida, en Teatro Municipal de
Nancagua

Trabajo en némina SAD

17-05-2024

Recepcidn de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Trabajo en némina SAD

Elaboracion de turnos de Asistentes de cuidados

Elaboracidn de ruta de Asistentes de Cuidados
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Envio de turnos de proxima semana a coordinadora del programa

Envio de rutas de AC de proxima semana a coordinadora del programa y SSEE

Trabajo en orden y archivo de carpetas

Trabajo en némina en DRIVE del programa

20-05-2024

Recepcién de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Trabajo en némina del programa

Trabajo en orden y archivo de carpetas

21-05-2024

FERIADO

22-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Trabajo en orden y archivo de carpetas

Trabajo en némina SAD

Trabajo en némina del programa

Seguimiento de compra de seguro

23-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revisidon de Drive de Asistentes de Cuidados

Trabajo en orden y archivo de carpetas

Trabajo en ndmina SAD

Trabajo en nédmina del programa

Participacion en decima versién de la vendimia de la universidad de Talca para difusion del programa

24-05-2024

Recepcidn de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Se apoya en continuidad de proceso de compra de microondas para oficina redlac

Trabajo en orden y archivo de carpetas
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Elaboracion de turnos de Asistentes de cuidados

Elaboracion de ruta de Asistentes de Cuidados

Envio de turnos de proxima semana a coordinadora del programa

Envid de rutas de AC de préxima semana a coordinadora del programa y SSEE

27-05-2024

Recepcién de turnos de Asistentes de Cuidados

Revisidn de Drive de Asistentes de Cuidados

Trabajo en revisidn de instrumentos de usuarios

Trabajo en ndmina SAD

Continuacion de proceso de compra de indumentaria personal para asistentes de cuidados

Participacion en capacitacion de salud oral en el adulto mayor con dependencia, impartida por cesfam a asistentes de cuidados del programa

28-05-2024

Recepcion de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Trabajo en revision de instrumentos de usuarios

Trabajo en némina SAD

Participacion en reunion de equipo

Se realiza supervisién de asistentes de cuidados perteneciente al mes de abril

Reuniodn junto a coordinadora del programa para analizar el tema de movilizacion y cdmo proceder en la compra

29-05-2024

Recepcidn de turnos de Asistentes de Cuidados

Revisidn de Drive de Asistentes de Cuidados

Monitoreo telefénico a usuarios del programa

Trabajo en némina SAD

Trabajo en revision de instrumentos de usuarios

30-05-2024

Recepcién de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Trabajo en némina SAD

Trabajo en ndmina del programa
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Monitoreo telefonico a usuarios del programa

31-05-2024 Recepcién de turnos de Asistentes de Cuidados

Revision de Drive de Asistentes de Cuidados

Trabajo en nomina SAD

Trabajo en ndmina del programa

T gy ,
IGNACIAJSLK[')ORA SILVA GUTIERREZ e JOAQUINESTEBAN ARRIAGADA MUJICA
COORDINADORA SAD ™ CTOR DESARROLLO COMUNITARIO
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