INFORME MES DE MAYO 2024
03 DE JUNIO 2024

Mediante el presente documento, se indica informar las actividades y productos realizadas
el mes de mayo de 2024, por Macarena Alexandra Acevedo Donoso, R.U.T.: NG
quien se desempena coma Administrativa Centro de la Mujer Santa Cruz, amparada dicha

funcion bajo Contrato de Prestacién de Servicios a Honorarios.

FUNCIONES PRODUCTO SEMANA | ACTIVIDAD AVANCE
1. Apoyar -Del 01

procesos - Realizar una buena | al 03 de | -Seguimiento | -Actividades

administrativos | logistica y gestion de | mayo. de desarrolladas

bajo acuerdo a los [ -Del 06 | documentos. | en un 100%

lineamiento de | lineamientos que | al 10 de

la entrega la | mayo. -Envio de

coordinadora. | Coordinadora del | -Del 13 | correos

programa. al 17 de | electrénicos.
mayo.

-Del 20 | -Revisién  de
al 24 de | correos
mayo. electrénicos.
-Del 27
al 31 de | -Derivacion de
mayo. participantes a
otras
instituciones.

-Entrega  de
documentos
en
Municipalidad
de Santa Cruz.

-Qrganizacion
de carpetas de
Psicologa.

2. Recepcionara -Del 01
mujeres que - Realizar una optima | al 03 de | -Atencién  al | -Actividades
acuden al acogida a quienes se | mayo. publico. desarrolladas
Centro. acercan al dispositivo | -Del 06 en un 100%

en busca de | al 10 de

arientacién e | mayo.

informacion. -Del 13

al 17 de

mayo.

-Del 20

al 24 de

mayo.

-Del 27

al 31 de

mayo.




o santacz

3. Llevar registros
administrativos.

- Realizar una buena
logistica y gestion en
torno a los procesos
administrativos, para
el buen
funcionamiento  del
Centro de la Mujer.

-Del 01
al 03 de
mayo.
-Del 06
al 10 de
mayo.
-Del 13
al 17 de
mayo.
-Del 20
al 24 de
mayo.
-Del 27
al 31 de
mayo.

-Realizacion de
memorandum.
-Revisién  de
correos
electronicos.

-Organizacién
de
documentos.
-Envio de
correos
electrénicos.

-Llamados
telefonico a
mujeres
derivadas  al
Centro de la
Mujer.

-Envio de
oficios a
Tribunales de
Familia ¥

Garantfa Santa
Cruz

-Actividades
desarrolladas
en un 100%

ACTIVIDADES:

- 02 de mayo 2024: Reunién de supervision con Julia Hidalgo (sernameg) y equipo

CDM Santa Cruz.
- 07 de mayo 2024: Reunion técnica equipo CDM Santa Cruz.
- 16 de mayo 2024: Reuniodn técnica equipo CDM Santa Cruz.
- 27 de mayo 2024: Reunién técnica equipo CDM Santa Cruz.
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